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2. Сводные данные по бюджету времени (в неделях) 

Курсы 
Обучение по дисциплинам и 

междисциплинарным курсам 

Учебная практика 

 

Производственная 

практика 

Промежуточная 

аттестация 

Государственная 

итоговая 

аттестация 

Каникулы 
Всего  

(по курсам) 

1 2 3 4 5 6 7 8 

I курс 

 
20 12 7 1 1 2 43 

Всего 

 
20 12 7 1 1 2 43 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. План учебного процесса 
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение 

обязательной учебной 

нагрузки (включая 

обязательную аудиторную 

нагрузку и все виды практик 

в составе профессиональных 

модулей)  

по курсам и семестрам   

(час. в семестре) 
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12 нед 

2 сем 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ОП.00 

 
Общепрофессиональный учебный цикл – /7дз/- 392 76 124 268 76 204 64 

ОП.01 Экономика организации ДЗ 52 16 16 36 16 36 
 

 

ОП.02 
Основы этики и психологии профессиональной 

деятельности 
ДЗ (ком 1) 52 8 16 36 8 36  

ОП.03 
Правовые основы профессиональной 

деятельности 
ДЗ (ком 1) 52 12 16 36 12 36  

ОП.04 Безопасность жизнедеятельности ДЗ 56 16 16 40 16 
 

 
40 

ОП.05 Основы финансовой грамотности ДЗ (ком 2) 54 10 18 36 10 36 
 

 

ОП.06 Основы бережливого производства ДЗ (ком 2) 54 8 18 36 8 36 
 

 

ОП.07 
Кубановедение 

 
–, ДЗ  72 6 24 48 6 24 24 

П.00 

 
Профессиональный учебный цикл -/6дз/2э 608 178 196 412 208 212 200 

ПМ.00 

 
Профессиональные модули -/6дз/2э 608 178 196 412 208 212 200 
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение 

обязательной учебной 

нагрузки (включая 

обязательную аудиторную 

нагрузку и все виды практик 

в составе профессиональных 

модулей)  

по курсам и семестрам   
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПМ.01 
Информационно-документационная 

деятельность 
Э (к) 440 120 142 298 150 178 120 

МДК.01.01 
Документационное обеспечение управления 

 
–, ДЗ 440 120 142 298 150 178 120 

УП.01 Учебная практика –, ДЗ 360 360  360 
 

 
180 180 

ПП.01 Производственная практика ДЗ 144 144  144  
 

 
144 

ПМ.02 

 
Организационная деятельность Э (к) 168 58 54 114 58 34 80 

МДК.02.01 
Организация секретарского обслуживания 

 
–, ДЗ  168 58 54 114 58 34 80 

УП.02 Учебная практика  ДЗ (ком 3) 72 72 
 

 
72  

 

 
72 

ПП.02 Производственная практика  ДЗ (ком 3) 108 108  108  
 

 
108 

ФК.00 

 
Физическая культура З, ДЗ 80 36 40 40 38 16 24 

Всего 

 
1з/14дз/2э 1080 290 360 720 322 432 288 

ГИА Государственная итоговая аттестация   36    
 

 
1 нед. 
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Учебная нагрузка обучающихся (час.) Распределение 

обязательной учебной 

нагрузки (включая 

обязательную аудиторную 

нагрузку и все виды практик 

в составе профессиональных 

модулей)  

по курсам и семестрам   
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Консультации для обучающихся по очной форме обучения проводятся из расчёта 4 часа на 

одного обучающегося на каждый учебный год. 

 

Государственная итоговая аттестация 

1. Программа базовой подготовки  

 

1.1. Выпускная квалификационная работа (выпускная практическая квалификационная 

работа и письменная экзаменационная работа) 

       с 21 июня 2024 года по 27 июня 2024 года (1 нед.) 
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дисциплин и МДК 

 
432 288 

учебной практики 

 
180 252 

производственной практики 

 
0 252 

экзаменов (в т. ч.  

(квалификационных) 
0 2 

дифференцированные зачеты 

 
3 8 

зачетов 

 
1 0 

 



4.  Перечень кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений  

 

№ Наименование 

 Кабинеты: 
1 Этики и психологии профессиональной деятельности 

2 Безопасности жизнедеятельности  и охраны труда 

3 Финансовой грамотности 

4 Бережливого производства 

5 Кубановедения 

 Лаборатории: 
1 Информационных технологий в профессиональной деятельности 

 Спортивный комплекс: 
1 Спортивный зал 

 Залы: 
1 Библиотека,  читальный зал с выходом в сеть Интернет 

2 Актовый зал 
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